Приложение к постановлению администрации

муниципального образования «Тигильский 

                                                                              муниципальный район» от 11.07.2011 № 269       
Административный регламент

администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район»

предоставления земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава земель, собственность на которые не разграничена для целей, не связанных со строительством
 
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район» предоставления земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования, и из состава земель, собственность на которые не разграничена,   для целей, не связанных со строительством (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц, претендующих на получение земельных участков на территории Тигильского муниципального района, для целей, не связанных со строительством, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Тигильского муниципального района, ее структурных подразделений и их должностных лиц.

Предоставление земельных участков, для целей, не связанных со строительством, включает в себя предоставление земельных участков:
- для размещения временных объектов, которые не являются объектами недвижимости в соответствии с действующим законодательством;

- для установки металлических гаражей сроком до года;

- для установки модульных конструкций сроком до одного года;

- для установки легких тканевых тентов, палаток и киосков, передвижных объектов торговли сроком до одного года;

- для размещения парковок автомобилей сроком до одного года;

- для размещения стоянок такси сроком до одного года;

- для других целей, не связанных со строительством.

1.2.  Органы местного самоуправления,  исполняющие муниципальную услугу 

1.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальным имуществом  и экономической политике администрации Тигильского муниципального района (далее Комитет). 
1.2.2. В процессе исполнения муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:

- Специализированной землеустроительной организацией - выполнение межевых работ в отношении земельного участка, подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю – обеспечение кадастрового учета земельного участка, регистрация права на земельный участок.

1.3.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- ст. ст. 29, 34 Земельного кодекса Российской Федерации;

- ст. ст.9, 10 Федерального закона от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ  «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
- Федеральным законом «О крестьянском  фермерском хозяйстве» от 11.06.03 № 74-ФЗ;
- Федеральным законом «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.03 N 112-ФЗ;
- Федеральным законом «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15.04.1998 № 66-ФЗ.
1.4. Результат исполнения муниципальной услуги
Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- постановление администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район» о предоставлении земельного участка;

- договор аренды земельного участка;

- уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

1.5. Описание заявителей
1.5.1. Заявителями муниципальной услуги являются:
- граждане Российской Федерации, от имени граждан с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его полномочия на получение Муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию);

- юридические лица Российской Федерации;

- иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, полномочия которых определены в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.5.2. В соответствии со ст. 3 Федерального закона «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении заявителей непосредственно в Комитет;

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;
- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте администрации Тигильского муниципального района (www. tigil.ru).

2.1.2. Информирование заявителей при личном обращении осуществляется специалистами Комитета (каб. 29) либо по телефону – 8(415-37) 21-2-92.
2.1.3. Почтовый адрес: 688600, Камчатский край, Тигильский район, с. Тигиль, ул. Партизанская, 17.

Адрес официального сайта администрации Тигильского муниципального района - www. tigil.ru.

2.1.4. Сведения о графике (режиме) работы Комитета:

понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов 

перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.5. Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления Муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством сети Интернет, телефона или электронной почты.  
Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом.
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Комитета.
 Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, ФИО и местоположение земельного участка. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 
 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 Для получения Муниципальной услуги Заявитель предоставляет заявление на имя главы администрации Тигильского муниципального района о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, примерная форма которого предусмотрена приложениями № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление должно содержать информацию о цели использования испрашиваемого земельного участка, его предполагаемые размеры, местоположение, испрашиваемое право на землю. К заявлению прилагаются следующие документы:

1)      документ, удостоверяющий личность физического лица, в частности: 

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан РФ старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

-  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

2) для юридических лиц:

-  копии учредительных документов (устав или положение, учредительный договор, свидетельство о регистрации в качестве юридического лица);

-  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления.

           3) для предпринимателей без образования юридического лица:

- паспорт гражданина Российской Федерации;
-  копия свидетельства о регистрации в качестве предпринимателя;

-  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

4) в случае представления интересов заявителя иным лицом - нотариально удостоверенная доверенность;

5) кадастровый паспорт земельного участка; 

6) иные документы, установленные земельным законодательством и решением органа местного самоуправления, регулирующего процедуры и критерии предоставления земельных участков, для целей, не связанных со строительством.
Земельные участки для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, ведения садоводства и огородничества могут предоставляться физическим лицам в собственность за плату или в аренду в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Земельные участки, предоставляемые для целей, не связанных со строительством, могут использоваться только под заявленные цели.

Изменение вида разрешенного использования земельного участка допускается в установленном порядке.
2.3 Требования к составу и оформлению документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю на основании заявления, составленного по форме согласно Приложению 1 к настоящему административному регламенту.

2.3.2. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги предоставляется получателем Муниципальной услуги в единственном экземпляре - подлиннике.
2.3.3. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги составляется разборчиво в машинописном виде или от руки, на русском языке. При заполнении не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. На заявлении о предоставлении Муниципальной услуги ставится личная подпись получателя муниципальной услуги и дата обращения.
2.3.4. Документы, предоставляемые Заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:                                                                                                                                                         

1) полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

2) тексты документов написаны разборчиво; 
3) фамилия, имя, отчество Заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;
4) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;
5) документы не исполнены карандашом

2.3.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.4 Сроки предоставления Муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению Муниципальной услуги составляет не более 2 месяцев со дня поступления в Комитет заявления о заключении Договора со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.
2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению Муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные Заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.
2.4.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению Муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.
2.4.4. Максимальная продолжительность приема Заявителя у должностного лица при предоставлении Муниципальной услуги не должна превышать 20 минут.

2.5 Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
2) обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район»;
3) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;
4) непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем;
5) отказ заявителя от предоставления Муниципальной услуги;
6) не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.
В случае представления повторных обращений  заявителям (их представителям) могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) (Приложение №5)
Предоставлении Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления;

2) формирование личного дела Заявителя и экспертиза документов, представленных Заявителем;
3) публикация объявления о предоставлении земельного участка в газете «Панорама»;
4)  принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду;
5) предоставление земельного участка;
6) подготовка проекта о предоставлении земельного участка в аренду или отказе, оформление Договора  аренды.
3.1.1. Прием и регистрация заявления
1) Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов Заявителя является получение Комитетом заявления о предоставлении Муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.3.4 настоящего Административного регламента.
2) Должностное лицо Комитета, ответственное за прием и регистрацию документов:
а) устанавливает предмет обращения;
б)
проверяет наличие требуемых документов, сверяя их с описью документов в
заявлении;
в)
проверяет   соответствие   представленных   документов   требованиям,
установленным подразделом 2.3.4. настоящего Административного регламента.
3) При  получении  заявления   должностное   лицо,   ответственное   за
прием и регистрацию документов в Комитете, регистрирует поступление заявления в соответствии с  установленными  правилами  делопроизводства  и  передает  их  председателю Комитета.
4)  Председатель Комитета с момента поступления заявления в течение
рабочего дня рассматривает заявление, дает поручение и направляет заявление  должностному лицу       Комитета,       непосредственно       обеспечивающему       предоставление Муниципальной услуги.
5) В случае, если направленное по почте заявление    с    приложенным    пакетом    документов    не    соответствует требованиям настоящего Административного регламента, то должностное лицо, обеспечивающее       предоставление Муниципальной услуги,   готовит   за   подписью председателя Комитета письменный отказ Заявителю с разъяснением содержания выявленных недостатков, предложением принять меры по их устранению и передает   отказ   должностному   лицу,   ответственному   за   прием и регистрацию документов  в Комитете, для возврата.
6)  Предельный    срок   исполнения    административной    процедуры
составляет 5 дней.
3.1.2. Формирование личного дела Заявителя и экспертиза документов,
представленных Заявителем
1) Основанием  для  начала процедуры  формирования  личного  дела
Заявителя и экспертизы документов является получение  должностным  лицом
Комитета,  непосредственно  обеспечивающим предоставление     Муниципальной
услуги, заявления с поручением председателя  Комитета.
2) Должностное   лицо   Комитета,   непосредственно   обеспечивающее
предоставление   Муниципальной   услуги,   формирует   личное   дело   Заявителя,
которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела
комплект  документов,  и  проводит экспертизу  представленных  документов  на
предмет соответствия требованиям Административного регламента.
3) Должностное   лицо   Комитета,   ответственное   за   предоставление
Муниципальной услуги:
а)
устанавливает наличие у Заявителя полномочий на основании документа,
удостоверяющего     права     (полномочия)     представителя     физического     или
юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя;
б)
устанавливает принадлежность Заявителя к категории лиц, имеющих
право на получение Муниципальной услуги.
Срок исполнения - 1 день.
4)
При    установлении    фактов    несоответствия    предоставленных
документов     требованиям,     установленным     настоящим     Административным
регламентом,   должностное   лицо Комитета,   ответственное   за   предоставление
Муниципальной   услуги,   уведомляет   Заявителя   о   наличии   препятствий   для
предоставления   Муниципальной  услуги,   объясняет   Заявителю   в   устной   или
письменной   форме   содержание   выявленных   недостатков   в   представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению.
5)
В   случае   отказа,    должностное   лицо   Комитета, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, готовит проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, визирует у начальника отдела и передает на подпись Председателю Комитета.
Срок исполнения - 1 день
 
6) Если проект письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги не соответствуют требованиям нормативных правовых актов и (или) настоящего Административного регламента, председатель Комитета возвращает его вместе с личным делом Заявителя должностному лицу Комитета, ответственному за предоставление Муниципальной услуги, для приведения проекта письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в соответствие с требованиями нормативных правовых актов с указанием причины возврата.
           7) После     подписания     письма     об     отказе     в     предоставлении
Муниципальной услуги председателем Комитета должностное лицо, ответственное
 за прием и регистрацию документов в Комитете, направляет данное письмо Заявителю заказным почтовым   отправлением   с   уведомлением   о   вручении   либо   вручает   лично Заявителю под роспись.
Срок исполнения- 2 дня
8) При    соответствии    документов,    представленных    Заявителем,
требованиям  нормативных  правовых  актов  и  настоящего  Административного
регламента,    должностное   лицо   Комитета, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, готовит публикацию в газету «Панорама» о поступлении заявления с приемом дополнительных заявлений.

9) Если по истечению 30 дней после выхода объявления дополнительных заявлений не последовало, то принимается решение о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов.

10) В случае получения дополнительных заявлений принимается решение о проведении аукциона.

3.2  Предоставление земельного участка без проведения аукциона

3.2.1. Формирование земельного участка
Основанием для начала процедуры формирования земельного участка является истечение нормативного срока со дня размещения объявления в газете «Панорама».
Комитет готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане и проект постановления об утверждении данной схемы в течении 14 дней. Кадастровые работы и осуществление государственного кадастрового учета этого земельного участка выполняются за счет лица, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка. Конечным результатом является получение кадастрового паспорта земельного участка.
3.2.2. Подготовка распорядительного документа
Основанием для начала процедуры подготовки распорядительного
документа о предоставлении в аренду земельного участка является получение должностным лицом Комитета, непосредственно обеспечивающим предоставление Муниципальной услуги, заявления о предоставлении в аренду земельного участка с поручением председателя Комитета для проведения процедуры подготовки распорядительного документа. 

Должностное   лицо   Комитета,   ответственное   за   предоставление
муниципальной услуги, заказывает оценку земельного участка для определения его рыночной стоимости. Проект распорядительного документа в форме постановления администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район»  передается на согласование председателю Комитета, в юридический отдел. Срок исполнения – 14 дней. Срок   подготовки   проекта распорядительного   документа       не   должен превышать четырнадцати рабочих дней со дня поступления Заявления со всеми
необходимыми документами в Комитет.
3.2.3. Оформление Договора аренды
Основанием для начала процедуры оформления Договора аренды земельного участка является постановление о предоставлении земельного участка в аренду.
Договор  аренды земельного участка представляет собой двухстороннее  соглашение на передачу в  аренду земельного участка, заключаемое между Комитетом и Заявителем.  
Должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной
услуги, готовит и передает на проверку договор начальнику отдела, в течение двух рабочих дней начальник  отдела визирует и передает на подпись председателю Комитета.
  При заключении договора аренды в нем отражается информация об обременениях и ограничениях использования земельного участка или его части. 
Должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной
услуги, подписывает договор у председателя Комитета и передает Должностному лицу Комитета, ответственному за прием и регистрацию документов для подписания Заявителем.   Срок исполнения - 1день/
Должностное лицо Комитета, ответственное за прием и регистрацию документов, сообщает посредством телефонного звонка Заявителю о готовности документов.

Заявитель    подписывает и получает договор аренды и постановление о предоставлении в аренду земельного участка.
Один экземпляр подписанного и заверенного печатью договора подшивается к личному делу Заявителя.
3.3 Предоставление земельного участка в аренду с аукциона.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.3.1. Формирование земельного участка

Основанием для начала процедуры формирования земельного участка является истечение нормативного срока со дня размещения объявления в газете «Панорама».

Должностное   лицо   Комитета,   ответственное   за   предоставление
Муниципальной услуги, письменно уведомляет Заявителя о поступлении дополнительных  заявлений.

Комитет готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане и проект постановления об утверждении данной схемы в течение 14 дней. 

Кадастровые работы и осуществление государственного кадастрового учета этого земельного участка выполняются за счет Комитета.

Конечным результатом является получение кадастрового паспорта земельного участка.

3.3.2. Подготовка распорядительного документа
Подготовка распорядительного документа включает в себя:

- подготовку извещения о проведении аукционов на право аренды земельного участка из земель,  находящихся в собственности муниципального образования, и из состава земель, собственность на которые не разграничена, находящихся в государственной или муниципальной собственности; 
- публикацию в газете «Панорама» и размещение на официальном сайте администрации Тигильского муниципального района в сети Интернет извещения о проведении аукционов на право  заключения договоров аренды земельных участков из земель, собственность на которые не разграничена,  или находящихся в муниципальной собственности;
- прием и регистрацию заявок на участие в аукционе;
- направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе;
- направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона;
- заключение договора с победителем аукциона;
- возврат задатка, внесенного для участия в аукционе, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, участникам аукциона (за исключением победителя аукциона);
- опубликование в газете «Панорама» и размещение на официальном сайте администрации Тигильского муниципального района в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона.
Опубликование в газете «Панорама» и размещение на официальном сайте администрации Тигильского муниципального района в сети Интернет извещения о проведении аукционов осуществляется не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона.
 Прием и регистрация заявок на участие в аукционе на право заключение договоров аренды на земельные участки из земель, собственность на которые не разграничена  или находящихся в муниципальной собственности, прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.
Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, подают в Комитет заявку на участие в аукционе в двух экземплярах по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту с приложением следующих документов:
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц;
- документы, подтверждающие внесение задатка;
- юридическое лицо к заявке прилагает нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента);
- опись предоставленных документов.
В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.
 Специалист Комитета, ответственный за прием заявок на участие в аукционе, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня документов, и их оформление, удостоверяясь, что:
- тексты заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших заявки на участие в аукционе;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не заполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 Специалист Комитета, ответственный за прием документов, вносит в журнал учета запись о приеме заявки, где указывает:
- порядковый номер принятой заявки;
- наименование объекта;
- наименование участника;
- дату и время приема заявки.
Указывает на экземпляре заявки претендента дату предоставления документов, свою фамилию, инициалы и ставит подпись.
 Направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе (далее – участники аукциона), осуществляется не позднее следующего дня после даты оформления протокола заседания комиссии по признанию претендентов участниками аукциона.
 Направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона осуществляется в день проведения аукциона.
 Возврат задатка, внесенного для участия в аукционе на право заключения договоров аренды земельного участка, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе (за исключением победителя аукциона), осуществляется в следующие сроки:
- в случае отказа от проведения аукциона - в течение трех дней со дня принятия соответствующего решения;
- лицам, не допущенным к участию в аукционе - в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;
- лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционе - в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки;
- лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционе позднее дня окончания срока приема заявок - в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;
- лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем - в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.
Публикация в газете «Панорама» и размещение на официальном сайте администрации Тигильского муниципального района в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона осуществляется в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.
 Заключение договора аренды земельного участка с победителем аукциона осуществляется в течение десяти дней после подписания протокола об итогах аукциона.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.
Контроль   за   соблюдением   последовательности   административных
действий      и      административных      процедур,      определенных      настоящим
Административным регламентом, вправе осуществлять Глава администрации Тигильского  муниципального района, заместитель главы администрации Тигильского муниципального района , председатель Комитета.
4.2.
Председатель    Комитета осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги.
4.3.Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем
Комитета проверок   соблюдения   нормативных   правовых   актов   Российской   Федерации, Камчатского края, муниципальных правовых актов Тигильского муниципального района, а также положений настоящего Административного регламента.
             В ходе текущего контроля проводятся проверки полноты и качества
предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Комитета.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Комитета) и внеплановыми. Внеплановые проверки проводятся по решению председателя Комитета.
4.4. При   проверке   могут  рассматриваться   все   вопросы,   связанные   с
предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные
вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению
Заявителя.
4.5. Результаты   проверки   оформляются   в   виде   справки,   в   которой
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений
прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.7. Должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение
сроков     и     последовательность совершения     административных     действий.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных
регламентах (инструкциях). В случае выявленных нарушений должностное лицо
несет дисциплинарную  ответственность в  соответствии с  Трудовым кодексом
Российской     Федерации,     а     также     административную     ответственность     в
соответствии с законодательством Российской Федерации и Камчатского края об административных правонарушениях.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги
5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (административном) и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействие):

председателя Комитета - главе администрации Тигильского муниципального района, 

специалистов Комитета – председателю Комитета.

5.3. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема:


- Главы администрации Тигильского муниципального района.

- Председателя Комитета. 
Заявления, направляемые в адрес Главы администрации, принимаются в канцелярии администрации Тигильского муниципального района.
5.4. В письменной жалобе получатель услуги указывает:


- наименование органа, в который направляется письменная жалоба,


- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы,


- суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным,


- ставит личную подпись и дату.

5.5. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить в администрации Тигильского муниципального района и в Комитете информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

5.6. . При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти края, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, председатель Комитета вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцати) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  

5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, кто вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие лиц  Комитета, в судебном порядке.

Приложение № 1

                                                                  Главе Администрации Тигильского                   

                                                  муниципального района     

                                                                   От ______________________________
                                                                                                      (Фамилия, Имя, Отчество.)

                                                                    Проживающего(ей) по адресу:

                                                                     ___________________________________________

                                                                    Тел.:_______________________________________

                                                       Заявление

             Прошу провести выбор земельного участка и предварительное согласование места размещения объекта на земельном участке общей площадью_______кв.м, расположенном по адресу ____________________________________________________________________

для ________________________________________________

и выделить данный земельный участок в аренду 

сроком _________________.

                                                                  Дата

                                                                  Подпись                                                    

Приложение № 2

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

(заполняется претендентом или его полномочным представителем)

ПРЕТЕНДЕНТ (физическое или юридическое лицо) __________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О./наименование претендента) 
(заполняется физическим лицом)

Документ, удостоверяющий личность: _____________________________________________________

Серия __________________, N _________________________, выдан "_____" ____________________ г.

_______________________________________________________________________________________

(кем выдан)

Место регистрации: ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Телефон _______________________Индекс ______________________________________

(заполняется юридическим лицом)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица

______________________, рег. № ______________, дата регистрации "______"___________ _______ г.

Орган, осуществивший регистрацию ____________________________________________

Место выдачи _______________________________________________________________

ИНН _______________________________________________________________________

Юридический адрес претендента: _____________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Телефон ____________________ Факс _________________ Индекс ___________________

Представитель претендента ___________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Действует на основании доверенности от «______» _______________________ г. № ________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя (для физического лица), или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридического лица):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 (наименование документа, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем и когда выдан)

Претендент ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О./наименование претендента или его представителя)

______________________________________________________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе и последующему заключению договора на передачу в аренду земельного участка:

______________________________________________________________________________________,

(наименование и адрес объекта, выставленного на торги)

обязуется соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликованном «___» ___________ 20___ г. в газете «Панорама» и на официальном сайте Администрации Тигильского муниципального района http://www.tigil.ru/.

Платежные реквизиты, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого задатка:

__________________________________________________________________________________________

Ответственность за достоверность представленной информации несет заявитель.

Приложение:

___________________________________________________________________________________________.
Претендент:

___________________________________________________________________________________________

(должность и подпись претендента или его полномочного представителя)

М.П.

Заявка принята организатором торгов:

______ час. ______ мин. "_______" ___________________ 20___ г.

Уполномоченный представитель организатора торгов:

Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом и экономической политике Администрации муниципального района _______________________________
М.П.
Приложение № 3

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

___________(наименование) ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ №____                                                     Наименование ____________

                                                                                                         (наименование структурного         

                                                                                                          подразделения)
Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________
* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________
* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)
Приложение № 4

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ___________(наименование) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА 
ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     
Приложение  № 5 
БЛОК СХЕМА  

последовательности  административных действий(процедур) по предоставлению муниципальной услуги























подготовка извещения о проведении аукциона





Дополнительные заявления не поступили





публикация объявления о предоставлении земельного участка в газете “Панорама”








Дополнительные заявления








прием и регистрация заявления





формирование земельного участка








публикация в газете «Панорама» и размещение на официальном сайте администрации Тигильского муниципального района в сети Интернет извещения о проведении аукциона





подготовка проекта о предоставлении земельного участка в аренду или отказе





 прием и регистрация заявок на участие в аукционе





направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе





направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона





опубликование в газете «Панорама» и размещение на официальном сайте администрации Тигильского муниципального района в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона.








возврат задатка лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, участникам аукциона (за исключением победителя аукциона








оформление Договора  аренды











