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	Приложение
к постановлению Администрации
муниципального образования «Тигильский муниципальный район» 
от 28.12.2015  № 334 



Административный регламент
Администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

1. Предмет регулирования регламента

1.1.	Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги (далее – Услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании Услуги, порядок и формы контроля оказания муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении Услуги.

Круг заявителей

1.2.	Услуга предоставляется юридическим и физическим лицам, имеющим право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов (далее - заявители).
С заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка может обратиться любой правообладатель здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, в случае, если земельный участок, на котором расположены здание, сооружение, предстоит образовать или границы такого земельного участка подлежат уточнению. 
От имени заявителей при предоставлении Услуги могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении Услуги (далее - представители заявителей).

Порядок информирования и предоставления Услуги

1.3. Услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Тигильский муниципальный район» (далее – Администрация), расположенной по адресу: Камчатский край, Тигильский район, с. Тигиль, ул. Партизанская, д.17.
Режим работы: понедельник - пятница: с 9:00 до 18:00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

Контакты:
- телефоны: 8(415-37) 21-2-74, 21-6-02 (телефон/факс).
- адрес электронной почты – public@tigil.ru, tigilcom@mail.ru
- адрес официального сайта Администрации – www.tigil.ru 
1.4. Информация, предоставляемая  заявителям об Услуге, является  открытой и общедоступной.  
1.5. Информация о порядке оказания Услуги предоставляется:
- непосредственно специалистами Администрации при личном обращении;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;
- в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Камчатского края».
1.6. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами Администрации, ответственными за предоставление Услуги.
1.7. Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления Услуги  направляется способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.8. Информационные материалы о порядке предоставления Услуги размещаются:
· на информационном стенде, оборудованном в помещении Администрации;
· в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации.
Доступ к информационным материалам о порядке предоставления Услуги, размещенным в информационно-коммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации, организуется в круглосуточном ежедневном режиме. При организации доступа не допускается требование от Заявителя указания личных сведений, заполнения регистрационных форм или осуществления иных регистрационных действий, связанных с ознакомлением с такими материалами.


2. Стандарт предоставления Услуги

Наименование услуги

2.1.	 «Предварительное согласование предоставления земельных участков».
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2.2. Органом местного самоуправления, ответственным за предоставление Услуги, и непосредственным исполнителем Услуги является Администрация. Структурное подразделение, ответственное за предоставление Услуги - Комитет по управлению муниципальным имуществом и экономической политике Администрации (далее – Комитет).


Результат предоставления Услуги

2.3.	Результатом предоставления Услуги является:
- выдача заявителю постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления Услуги

2.4. Срок предоставления Услуги – в течение тридцати календарных дней со дня регистрации заявления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги

2.5. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с:
- Земельным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»;
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в формате документа на бумажном носителе».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения Услуги

2.6. Для предоставления Услуги заявители  представляют следующие документы:
- заявление по форме, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
- схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, а также в случае, если образование земельного участка не осуществляется исключительно в соответствии с проектом межевания территории, в случаях, предусмотренных пунктом 3 статьи 11.3 Земельного Кодекса Российской Федерации; 
- проектную документацию о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
2.6.1 В случае, если для предоставления Услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением Услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие согласие указанного лица или его представителей на обработку персональных данных указанного лица, а также полномочие заявителя действовать от имени указанного лица или его представителей при передаче персональных данного указанного лица в орган или организацию.
2.6.2 Для предоставления Услуги заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
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	2.7. Отказ в приеме заявления не допускается.

Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги или её приостановления

2.8. В предоставлении Услуги может быть отказано в случаях:
- схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
- земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
- предоставления заявления, подписанного неуполномоченным представителем;
- предоставления документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства.
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента.
[bookmark: sub_2103]2.8.1 Отказ в предоставлении Услуги по вышеуказанным основаниям не препятствует повторной подаче документов при устранении выявленного несоответствия.
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2.9. Услуга оказывается бесплатно. За ее оказание или осуществление ее административных процедур не допускается взимание государственной пошлины или иной платы.
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2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги не должен превышать 15 минут.

Требования к местам предоставления Услуги

2.11. Предоставление Услуги осуществляется в здании Администрации.
2.11.1. Вход в здание, в котором расположена Администрация, обеспечен свободным доступом заявителей.
2.11.2. В местах ожидания и приема установлены стулья для заявителей, выделено место для оформления документов.

Показатели доступности и качества Услуги

2.12. Показателями доступности предоставления Услуги являются:
- возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы Администрации без предварительной записи;
- возможность получения по телефону информации о стадии исполнения Услуги.
2.12.1. Качество предоставления Услуги характеризуется отсутствием:
- жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации;
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц Администрации к заявителям и членам его семьи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Состав административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение 2 к настоящему регламенту):
- прием и регистрация документов; 
- проверка и рассмотрение предоставленных документов;
- запрос документов, не представленных заявителем (при наличии оснований);
- подготовка постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- направление подготовленных документов заявителю.

Прием и регистрация заявления об оказании Услуги

3.2. Основанием для начала исполнения Услуги является обращение заявителя в Администрацию с заявлением.
3.2.1 Заявление и документы по инициативе заявителя могут быть поданы на бумажном носителе заявителем лично, или отправлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.
3.2.2. Регистрация заявления осуществляется в день поступления.
3.2.3. Глава Администрации при получении заявления ставит на заявлении резолюцию и передает его в Комитет на исполнение.
3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день.
3.3. Заявление может быть подано через Краевое государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае» (далее - МФЦ Камчатского края).
3.3.1 Предоставление Услуги осуществляется после обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с Комитетом осуществляется МФЦ Камчатского края без участия заявителя в соответствии с настоящим Регламентом и соглашением о взаимодействии.

Проверка и рассмотрение предоставленных документов

3.4. Основанием для начала административной процедуры по проверке и рассмотрению заявления является его поступление в Комитет.
3.4.1. Ответственным за выполнение административной процедуры является главный специалист-эксперт отдела по управлению муниципальным имуществом и экономической политике Администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район» (далее – главный специалист-эксперт).
3.4.2. Главный специалист-эксперт проверяет документы на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего Регламента.
3.4.3. В случае несоответствия пакета документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Регламента, главный специалист-эксперт готовит письменный мотивированный ответ заявителю об отказе в предоставлении Услуги.
3.4.4. В случае соответствия пакета документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Регламента, Комитет готовит межведомственный запрос документов, не представленных заявителем самостоятельно. 
3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день.
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3.5. Основанием для начала административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 
3.5.1. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию согласно пункту 2.6. настоящего Регламента, должностное лицо Администрации не направляет запросы по каналам СМЭВ или по почте в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и информации, находящихся в их распоряжении.
3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ является консультант отдела по управлению муниципальным имуществом и экономической политике Администрации.
3.5.3. Результатом административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ является поступление ответов из Управления Росреестра.
3.5.4. Полученные ответы на межведомственные запросы приобщаются к пакету документов на предоставление Услуги.
3.5.5. Общий максимальный срок по процедуре подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ, не представленных заявителем, составляет 5 рабочих дней.


Подготовка постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

3.6. Главный специалист-эксперт в течение трех рабочих дней со дня завершения действий, указанных в подпункте 3.4.4 (в случае соответствия предоставления заявителем всех документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента), совершает одно из следующих действий:
- в течение трех рабочих дней со дня получения заявления, определяет возможность предварительного согласования предоставления испрашиваемого земельного участка с учетом рельефа местности, генерального плана, правил землепользования и застройки и схемы территориального планирования поселения;
- в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления  подготавливает мотивированный отказ в предоставлении Услуги, в случае несоответствия земельного участка требованиям, указанным в п. 3.6.1 настоящего Регламента;
- подготавливает ответ заявителю об отказе в предоставлении Услуги в случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает;
- в течение 3-х рабочих дней, в случае соответствия требованиям, указанным в п. 3.6.1 настоящего Регламента, подготавливает проект постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3.6.1. Подготовленный главным специалистом-экспертом проект постановления Администрации проходит процедуру согласования и утверждения в соответствии с установленным в Администрации порядком.
3.6.2. Общий максимальный срок по процедуре подготовки и принятию постановления Администрации составляет 15 календарных дней.
3.6.3. Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации.

Направление и выдача подготовленных документов

3.7. Основанием для направления заявителю постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка является его принятие Администрацией.
3.7.1. Ответственным за исполнение административного действия по отправлению подготовленных документов является должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение данной процедуры.
3.7.2. Подготовленные документы направляются в МФЦ Камчатского края, если заявление поступило в соответствии с п. 3.3.2 настоящего регламента.
3.7.3. Общий максимальный срок по административной процедуре направления подготовленных документов составляет 3 календарных дня.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

[bookmark: sub_1401]Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Регламента  осуществляется Администрацией.
При проведении текущего контроля проверяется:
- соблюдение сроков исполнения административных процедур;
- последовательность и качество исполнения административных процедур;
- соблюдение прав граждан;
- порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления Услуги. 

[bookmark: sub_1402]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  Услуги

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления Услуги проводятся в отношении:
- соблюдения последовательности, полноты и сроков выполнения действий, определенных административными процедурами (действиями) по исполнению Услуги;
- соблюдения должностными лицами Администрации  прав граждан при предоставлении Услуги;
- соответствия организации и ведения учета принятых заявлений;
- соблюдения установленных Регламентом требований при рассмотрении заявлений, принятии решений об их удовлетворении (или предоставлении отказа);
- соответствия предоставляемого Заявителям результата предоставления Услуги требованиям, установленным Регламентом;
- соответствия мест приема Заявителей требованиям, установленным Регламентом.
Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год. Дата проведения проверки устанавливается Администрацией в срок не позднее 1 месяца до начала проверки. Продолжительность проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги не может превышать 3-х дней, а также нарушать режим работы Администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Информация о результатах плановых проверок публикуется на официальном сайте Администрации  в сети Интернет не позднее 10 дней со дня проведения проверки.
4.2.1. Внеплановые проверки проводятся в случае:
- получения информации (жалобы), подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги;
- при проверке исполнения предписаний об устранении ранее выявленных нарушений.
4.2.2. Внеплановые проверки по заявлению Заявителя проводятся в течение календарного года по решению главы Администрации.
4.2.3. Продолжительность проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги не может превышать 3-х дней, а также нарушать режим работы Администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
[bookmark: sub_1403]
Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

4.3. В случае выявления нарушений прав граждан, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Камчатского края и Тигильского муниципального района, возникших в ходе предоставления Услуги в результате принятых решений, действий (бездействий), должностные лица Администрации несут ответственность, установленную действующим законодательством.
4.3.1.Персональная ответственность должностных лиц Администрации, предоставляющих Услугу, закрепляется в их должностных инструкциях.

[bookmark: sub_1404]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4. Контроль исполнения настоящего Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих Услугу,
а также их должностных лиц

[bookmark: sub_1501]Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) её должностных лиц при предоставлении Услуги

5.1. Заявитель имеет право обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения Администрации, предоставляющей Услугу либо должностного лица Администрации, предоставляющего Услугу, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Услуги и повлекшие за собой нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя.

Предмет жалобы

5.2. Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации и (или) её должностных лиц, принятые и осуществленные с нарушением стандарта предоставления Услуги, а также иных положений настоящего Регламента.

Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию.
5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, указание на должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя,  а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации либо должностного лица Администрации, предоставляющего Услугу;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего Услугу.

[bookmark: sub_1505]Сроки рассмотрения жалобы

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если не установлены более короткие сроки её рассмотрения.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы

5.6. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

[bookmark: sub_1506]Результат рассмотрения жалобы

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы

[bookmark: sub_111]5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_112]5.8.1. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- полное наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

[bookmark: sub_1508]Порядок обжалования решения по жалобе

5.9. Заявитель вправе обжаловать решения Администрации по жалобе в судебном порядке. 

[bookmark: sub_1509]Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

[bookmark: sub_1510]Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11. Информирование Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения действия (бездействие) должностных лиц Администрации осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления Услуги в Администрации, на официальном сайте Администрации, а также вышеуказанная информация может быть сообщена заявителю в устной и (или) письменной форме.






































Приложение 1
к Административному регламенту
Администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»
Главе Администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район»
___________________________________
От____________________________________
(ФИО заявителя полностью (для граждан), наименование (для ЮЛ)
______________________________________
(место жительства заявителя для граждан, местонахождения для ЮЛ) контактный телефон)
______________________________________
(реквизиты документа удостоверяющего личность заявителя (для граждан)
______________________________________
(ГРН, ИНН для ЮЛ, за исключением, если заявитель является иностранным ЮЛ)
______________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем)

Заявление
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

________________________________________________________      просит    (прошу)     принять решение 
    (наименование организации, ФИО физического лица)
о предварительном согласовании предоставления (нужное отметить):
1) земельного участка с кадастровым номером ___________________ (границы которого подлежат уточнению);
2) земельного участка, который предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено его образование; 
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории: (указывается, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом) __________________________________________________________________.
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов (из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
Испрашиваемое право на землю ______________________________________,
 (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)

Цель использования земельного участка _______________________________,
                                                                                                                   (указывается цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ___________________________ (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд);

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ___________________.
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом).

Приложение:
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
- документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, а также в случае, если образование земельного участка не осуществляется исключительно в соответствии с проектом межевания территории, в случаях предусмотренных пунктом 3 статьи 11.3 Земельного Кодекса Российской Федерации;
- проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;
- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.


Заявитель:     ________________________________                                                       _______________
(Ф.И.О., должность представителя                                                                                                                   (подпись)
  юридического лица)


 «____» __________________ 20_____г.                                                          М.П.



Приложение 2
к Административному регламенту
Администрации муниципального образования «Тигильский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

БЛОК-СХЕМА
предоставления  муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков»

 (
Обращение заявителя 
с пакетом необходимых документов
прием и регистрация документов 
проверка и рассмотрение предоставленных
 
документов
Заявление и пакет документов соответствуют (не соответствуют)  установленным требованиям
Подготовка проекта
 
постановления
 о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Направление 
подготовленных документов заявителю
Подписание постановления 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Запрос информации в органах, организациях
Подготовка решения с мотивированным отказом в 
предварительном согласовании предоставления земельного участка
)











